
Na temelju dlanka 15. Zakona ojavnoj nabavi ('Narodne novine", broj 120/16, ll4/22,48/26)
dlanka i23. Statuta Gradske knjiZnice Labin, ravnateljica Gradske knjiTnice Labin dana 31.

kolovoza 2026. godine, donijela je

PRAVILNIK
o provedbi postupka jednostavne nabave

u Gradskoj knjEnici Labin

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Predmet Pravilnika

Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupcijednostavne nabave robe, radova i usluga
koje provodi Gradska knjiZnica Labin (u daljnjem tekstu: Naruditelj), a na koje se, sukladno
Zakonu o javnoj nabavi. ne primjenjuju posrupci javne nabave propisani Zakonom, osim
odredbi Zakona koje se izridito primjenjuju na jednostavnu nabavu.

Jednostavna nabava u smislu ovoga Pravilnika je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura bez PDV-a.

Svrha ovoga Pravilnika je osigurati udinkovito, transparentno iekonomidno tro5enje sredstava
Narutitelja, poticanje trZiSnog natjecanja medu gospodarskim subjektima te dosljednu primjenu
nadela javne nabave i sprjedavanje sukoba interesa.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nadin kojim se osigurava zakonito, ekonomidno,
udinkovito i svrhovito tro5enje sredstava Naruditelja.

lztazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose sejednako na muSki i
Zenski rod.

ehnak 2.

Znaienje pojmova i primjena propisa

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju znadenje utvrdeno Zakonom o javnoj nabavi
i podzakonskim propisima iz podrudja javne nabave.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajudi se nadin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi, podzakonskih propisa iz podrudja javne nabave, propisa kojima se
uretluje proradunsko poslovanje te intemih akata Naruditelja.
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Clanak 3.

Plan nabave

Jednostavna nabava roba, radova i usluga za potrebe Naruditelja provodi se na temelju plana
nabave za kalendarsku godinu prema stvamim potrebama KnjiZnice, vode6i raduna o
istovrsnosti predmeta nabave, odekivanoj godi5njoj potro5nj i i dostupnim financijskim
sredstuima.

U Plan nabave unose se svi predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost bez PDV-ajednaka
ili ve6a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

Plan nabave i sve njegove izmjene idopune unose se iobjavljuju u Elektronidkom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjern tekstu: EOJN RH), sukladno vaZeiim propisima.

Ako predmet nabave koji se mora navesti u Planu nabave nije planiran u Planu nabave za teku6u
kalendarsku godinu, ravnateljica je duZna prije pokretanja postupka osigurati dono5enje
potrebne izmjene ili dopune Plana nabave.

Plan nabave donosi se i aZurira sukladno odredbama Zakona ojavnoj nabavi 2016.

II. NAEELA JAVNE NABAVE I SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA

Clenak 4.

NaIela postupanja

Naruditelj je obvezan postupke jednostavne nabave provoditi na nalin koji omoguduje
udinkovitu nabavu te ekonomidno i swhovito koriitenje javnih sredstava.

Clanak 5.

Sukob intcresa

Na sprjedavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovaraju6i se nadin
primjenjuju odredbe dlanaka 75. - 83. Zakona o javnoj nabavi.

Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura bez PDV-a, ukljudujuii dlanove strudnog povjerenstva,
obvezne su prije podetka rada potpisati izjavu o nepostojanju sukoba interesa.

Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a izjava se
potpisuje kada ravnatelj ocijeni da je to potrebno s obzirom na predmet nabave, vrijednost
nabave ili druge okolnosti.
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U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan poitovati nadela slobode
kretanja robe, slobode poslovnog nastana, slobode pruZanja usluga, trZi5nog natjecanja,
jednakog tretmana, zabrane diskiminacije, uzajamnog priznavanja, razmjemosti i
transparentnosti.



Ako osoba koja sudjeluje u postupku jednostavne nabave sazna za okolnosti koje predstavljaju
ili bi mogle predstavljati sukob interesa, duZnaje bez odgode, a najkasnije sljede6i dan od dana
saznanja, o tome obavijestiti ravnatelja i izuzeti se iz daljnjeg postupanja.

Ravnatelj je obvezan osigurati zamjenu osobe koja se izuzima iz postupka i poduzeti radnje
kojima se osigurava da prethodno sudjelovanje izuzete osobe ne ugrozi daljnji tijek postupka.

U sluiaju sukoba interesa ravnatelja, odnosno kada sukob interesa nije mogu6e odgovarajuie
otkloniti izuzimanjem, postupa se na nadin propisan dlankom 81. ZJN-a. Ako nakon odbijanja
ponude povezane sa sukobom interesa ne preostane nijedna valjana ponuda, postupak se
poniStava.

Ugovor ili narudZbenica sklopljeni odnosno izdani protivno odredbama o sukobu interesa
ni5tetni su sukladno dlanku 82. Zakona ojavnoj nabavi.

III. POKRETANJE POSTUPKA I PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

ilanak 6.

Procijenjena vrijednost i analiza trii3ta

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije poketanja postupka jednostavne nabave, bez
PDV-a, na temelju ukupnog iznosa koji ie Naruditelj platiti za predmet nabave, ukljuduju6i sve
opcije, produljenja i moguie dodatke ako ih je mogu6e predvidjeti.

Analiza trZi5ta moZe se provesti pregledom trii5nih cijena, javno dostupnih kataloga i cjenika,
prethodnih ugovora, savjetovanjem sa strudnim osobama, prikupljanjern informativnih ponuda
ili na drugi primjeren nadin.

e lanak 7.

Odluka o pokretanju postupka

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura bez PDV-a
ravnatelj donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave.

Odluka o pokretanju postupka u pravilu sadrZava:
- naziv i sjediSte Naruditelja
- predmet nabave i evidencijski broj nabave
- procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a
- izvor planiranih sredstava i oznaku stavke plana nabave
- vrstu postupka jednostavne nabave
- podatak provodi li se postupak putem EOJN RH
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Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Naruditelj, kada je to razmjemo predmetu i
vrijednosti nabave, provodi i dokumentira analizu trZiSta, osobito kod nabava veie vrijednosti
ili sloZenijih predmeta nabave radi pravilnog odredivanja predmeta nabave, procijenjene
vrijednosti, tehnidkih specifikacija, uvjeta sposobnosti i kdterija za odabir ponude.



Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a odluka o
pokretanju postupka moZe se donijeti ako ravnatelj ocijeni da je to potrebno s obzirom na
predmet nabave, vrijednost nabave ili druge okolnosti.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

dlanak 8.

Vrste postupaka

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
- izravno ugovaranje
- ogranideno prikupljanje ponuda
- javno prikupljanje ponuda.

lzravno ugovaranje provodi se za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti do
ukljudivo 15.000,00 eura bez PDV-a, izdavanjem narudibenice ili sklapanjem ugovora sjednim
gospodarskim subjektom.

Kod izravnog ugovaranja Naruditelj je duZan voditi raduna o stanju na trZi5tu, kvaliteti, cijeni,
rokovima isporuke ili izvrSenja, pouzdanosti gospodarskog subjekta te ekonomidnom i
svrhov itom troSenju sredstava.

Prije izdavanja narudZbenice ili sklapanja ugovora Naruditelj moZe, kada je to svrhovito s

obzirom na predmet nabave injegovu vrijednost, provjeriti trZi5ne uvjete, zatraZiti ponudu ili
informativnu ponudu, odnosno pribaviti druge dostupne podatke o cijeni i uvjetima nabave.

Ponuda. narudibenica i druga komunikacija kod izravnog ugovaranja u pravilu se dostavljaj u
elektronidkom po5tom ili drugim prikladnim elektronidkim sredstvom komunikacije.

Izravno ugovaranje ne smije se koristiti radi umjetnog dijeljenja predmeta nabave ili
izbjegavanja primjene postupaka propisanih ovim Pravilnikom ili Zakonom o javnoj nabavi.
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podatak o obveznoj javnoj objavi poziva ili razloge za primjenu iznimke
imenovanje strudnog povjerenstva, kada se ono imenuje
rokove za provedbu postupka i druge bitne podatke.

Naruditelj moZe, kada ocijeni da je to svrhovito, za nabavu manje vrijednosti primijeniti
zahtjevnij i postupak od onoga kojije ovim Pravilnikom propisan za tu wijednost nabave.

elanak 9.

Izravno ugovaranje



ttanak 10.

lznimke od javne objave poziva u EOJN RH

Izrimno, za nabave procijenjene vrijednosti ve6e od I 5.000.00 eura bez PDV-a Naruditelj moZe
provesti postupak jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave EOJN RH bezjavne
objave poziva u sljedeiim sludajevima:

ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da podetni ugovomi uvjeti nisu bitno
izmijenjeni
ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrSiti, isporuditi ili pruZiti samo
odretleni gospodarski subjekt, osobito zbog tehnidkih razloga, za5tite iskljudivih prava,

ukljudujudi prava intelektualnog vlasni5tva, ili stvaranja odnosno sdecanja jedinstvenog
umjetnidkog djela ili umjetnidke izvedbe
ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka l. ovoga 6lanka moraju se navesti i obrazloZiti u objavi
u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Iznimke se ne smiju primjenjivati s ciljem izbjegavanja trZiSnog natjecanja, javne objave poziva
ili primjene odgovarajuieg postupka nabave.

e lanak I l.

Ograniieno prikupljanje ponuda

Ogranideno prikupljanje ponuda je postupak u kojem Naruditelj poziva najmanje tri
gospodarska subjekta da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu
ponuda.

Prilikom odabira gospodarskih subjekata kojima se upuiuje poziv Naruiitelj, kadaje to moguie
s obzirom na predmet nabave i stanje na trZiitu, vodi raduna o trZiSnom natjecanju, dostupnosti
gospodarskih subjekata i ravnomjernom ukljudivanju gospodarskih subjekata.

nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura, a jednake ili
manje od 25.000,00 eura bez PDV-a,
nabavu radova procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od
45.000,00 eura bez PDV-a.

Postupci iz stavka 3. ovoga dlanka provode se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Iznimno, ponuda se mole zatraliti i od manjeg broja gospodarskih subjekata ako na trZi5tu ne
postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata ili ako se radi o specifidnom predmetu nabave.

R:azlozi za primjenu iznimke iz stavka 5. ovog dlanka navode se i obrazlailu u zahtjevu za
pokretanje postupka nabave i u objavi u EOJN RH.
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Ogranideno prikupljanje ponuda provodi se u pravilu za:



elanak 12.

Javno prikupljanje ponuda

Javno prikupljanje ponudaje postupak u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe

podnijeti ponudu na temelju javno objavljenog poziva.

Naruditelj je obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH za:

nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vede od 25.000,00 eura bez PDV-a, a
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a,
nabavu radova procijenjene vrijednosti vede od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manje od
100.000,00 eura bez PDV-a.

Poziv zajavno prikupljanje ponuda moZe se, uz objaur u EOJN RH, dodatno objaviti r na
mreZnoj stranici Naruditelja.

Za dono5enje odluke o odabiru dovoljno je da je zaprimljena jedna valjana ponuda, ako je
postupak pravilno proveden i ako ponuda ispunjava uvjete iz poziva i dokumentacije.

V. PROVEDBA POSTUPAKA PUTEM EOJN RH

tlanak 13.

Ohvezna provedba putem EOJN RH

Postupak jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost ve6a od 15.000,00 eura bez PDV-
a, Naruditelj je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH komunikacija s gospodarskim subjektima,
objava i dostava poziva, zaprimanje ponuda, otvaranje ponuda, pregled i ocjena ponuda te
dostava odluka provode se putem EOJN RH, u skladu s tehnidkim mogu6nostima sustava i
vaZedim propisima.

Naruditelj je obv ez.ao oval Pravilnik, kao i njegove iznjene i dopune, objaviti na svojoj mreZnoj
stranici te udiniti dostupnim u EOJN Rll.

ilanak 14.

Elektroniika komunikacija za nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura bez
PDV-a

Za nabaye procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a Naruditelj
moZe primjenjivati elektronidka sredstva komunikacije, ukljudujuii elektronidku poStu, druge
elektronidke komunikacijske alate ili EOJN RH, ako je to svrhovito s obzirom na predmet
nabave.
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Postupak jednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje
od 15.000,00 EUR bez PDV-a pokre6e i provodi ravnatelj izravnim ugovaranjem s jednim
gospodarskim subjektom, izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora.

Naruditelj moZe, ovisno o predmetu nabave, slanju na trZi5tu i drugim okolnostima, zatraiiti
viSe ponuda ili objaviti Poziv na svojoj intemetskoj stranici odnosno u modulu jednostavne

nabave EOJN RH.

Postupci koji su ZJN-om odretleni kao izuzeta od njegove primjene provode se u skladu s
uvjetima zakonskogizuzeta. Sredstva se moraju koristiti svrhovito i ekonomidno, a svaki troSak
mora biti odgovara.iu6e dokumentiran.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi ravnatelj

VI. POZIV NA DOSTAVU PONUDA I DOKUMENTACIJA

ilanak 15.

SadrZaj poziva

Poziv na dostavu ponuda odnosno dokumentacija o nabavi, ovisno o predmetu i vrijednosti
nabave, u pravilu sadrZaya:

- naziv i adresu Naruditelja
- predmet nabave i opis predmeta nabave
- evidencijski broj nabave
- procijenjenu vrijednost nabave, akoje Naruiitelj odludi navesti
- tehnidke specifikacije, tro5kovnik ili drugi opis zahtjeva
- rok, nadin i mjesto isporuke robe, izvr5enja usluge ili izvodenja radova
- rok za dostavu ponuda
- nadin dostave ponuda, ukljudujudi dostavu putem EOJN RH kadaje primjenjivo
- sadrZaj ponude i isprave koje je potrebno dostaviti
- uvjete sposobnosti i osnove za iskljudenje, ako se traZe
- kriterij za odabir ponude
- rok valjanosti ponude
- rok nadin i uvjete pla6anja
- podatak o mogudnosti izjavljivanja prigovora, kadaje primjenjivo
- druge podatke potrebne zz inadu i dostavu ponude.

Predmet nabave opisuje se na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji omoguiuje
usporedivost ponuda.

Tehnidke specifikacije ne smiju neopravdano upu6ivati na odredenu markq izvor, patent, tip,
posebno podrijetlo ili proizvodnju ako bi se time pogodovalo odredenom gospodarskom
subjektu ili odretlenom proizvodu.

Ako se predmet nabave ne moZe druktije dovoljno precizno i razumljivo opisati, uz takvu uputu
koristi se izraz ,,ili jednakowijedno".
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e lanak 16.

Rokovi za dostavu ponuda

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, sloZenosti nabave i vremenu
potrebnom gospodarskim subjektima za pripremu ponude.

Kod ogranidenog ijavnog prikupljanja ponuda rok za dostavu ponuda u pravilu ne moZe biti
kaii od sedam dana od dana slanja ili objave poziva.

Iznimno, u sludaju Zumosti ili kod jednostavnijih predmeta nabave, rok za dostavu ponuda
moZe se skratiti na tri do pet dana, uz pisano obrazloZenje razloga skadenja roka u
dokumentac ij i postupka.

e lanak 17.

Izmjene i poja5njenja poziva

Naruditelj rnoZe prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili pojasniti poziv na dostavu
ponuda odnosno dokumentaciju o nabavi.

Ako su izmjene bitne za pripremu ponuda, Naruditelj ie primjereno produljiti rok za dostavu
ponuda.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH izmjene, poja5njenja i odgovori objavljuju se

odnosno dostavljaju putem EOJN RH.

VII. STRUdNO POVJERENSTVO I TIJEK POSTUPKA

Ctanak 18.

Strulno povjerenstvo

Za provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura
bez PDV-a ravnatelj imenuje strudno povjerenstvo od tri dlana.

Struino povjerenstvo moZe se imenovati i za nabave manje wijednosti ako to zahtijeva
sloienost predmeta nabave ili druge okolnosti.

Clanovi stmdnog povjerenstva obvemi su postupati strudno, nepristrano iu skladu s nadelima
javne nabave te potpisati izjavu o nepostojanju sukoba interesa.

Clanak 19.

Obveze struEnog povjerenstva

Strudno povjerenstvo, prema potrebi i okolnostima pojedinog postupka, obavlja osobito
sljedeie poslove:
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sudjeluje u pripremi i provedbi analize trZi5ta
priprema prijedlog odluke o pokretanju postupka
izrailuje poziv na dostavu ponuda, troBkovnih tehnidke specifikacije
dokumentaciju
upu6uje ili objavljuje poziv na dostavu ponuda
komunicira s gospodarskim subjektima
otvara, pregledava i ocjenjuje pristigle ponude

sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

rangira ponude prema kriteriju za odabir
predlaZe donoSenje odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju postupka
osigurava pohranu dokumentacije o postupku.

drugu

tlanak 20.

Otveranje, pregled i ocjena ponuda

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno owaranje ponuda, osim ako Naruditelj
u pojedinom postupku ne odludi drugadije.

Owaranje, pregled i ocjenu ponuda obavljaju dlanovi strudnog povjerenstva.

O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda vodi se zapisnik.

Ponude se pregledavaju i ocjenjuju prema uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda
odnosno dokumentacije o nabavi.

Ako je u postupku zaprimljena samo jedna ponuda, Naruditelj pregledava i ocjenjuje tu ponudu
na isti nadin kao i u sludaju viSe zaprimljenih ponuda.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda Naruditelj moZe od ponuditelja zatraZiti pojaSnjenje ili
upotpunjavanje ponude, ako se time ne mijenja ponuda na nadin koj i bi bio protivan nadelima
jednakog tretmana i transparentnosti.

Ako se u ponudi uwrdi radunska pogreSka, Naruditelj moZe od ponuditelja zatraZiti prihvat
ispravka radunske pogre5ke.

Ako se ponuda dini neuobidajeno niskom u odnosu na predmet nabave, procijenjenu vrijednost
ili druge zaprimljene ponude, Naruditelj moZe od ponuditelja zatraZiti pisano obrazloZenje
elemenata ponude.

Naruditelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a, osim ako posebnim propisom ili
dokumentacijom nije odredeno drugadije.

dlanak 21.

Kriterij za odabir ponude

Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kiterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, uz cijenu se mogu koristiti i drugi
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kiteriji povezani s predmetom nabave, kao Sto su kvaliteta, tehnidke prednosti, funkcionalne
osobine, ekolo5ke osobine, operativni troSkovi, ekonomidnost, rok isporuke ili izvrSenja,
jamstveni rok, servis, iskustvo strudnjaka i drugi primjereni kciteriji.

Kriteriji za odabir ponude i njihov relativni znadaj moraju biti navedeni u poziw na dosta!'u
ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi.

Clanak22.

Jamstva

Naruditelj moZe, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, vrijednosti nabave i rizicima izvr5enja
ugovora, od ponuditelja zahtijevati dostavu jamstva za ozbiljnost ponude, jamsfva za uredno
ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamswa o
osiguranju za pokriie odgovornosti iz djelatnosti ili drugo primjereno jamswo.

Zahtjev zajamstvom mora biti razmjeran predmetu i vrijednosti nabave te naveden u pozivu na
dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi.

VIII. ODLUKA O ODABIRU, PONISTENJE I PRIGOVOR

elanak 23.

Odluka o odabiru ili poni5tenju

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poni5tenju postupka donosi ravnatelj na
temelju prijedloga Strudnog povjerenstva ili druge ovla5tene osobe.

Naruditelj moZe poni5titi postupak jednostavne nabave osobito:
- ako nije zaprimljena nijedna ponuda
- ako nijedna zaprimljena ponuda nije valjana ili prihvatljiva
- ako cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana sredstva ili procijenjenu vrijednost

nabave
- akoje prestala potreba za predmetom nabave
- ako su postale poznate okolnosti zbog kojih postupak ne bi bio pokenut da su bile

poznate prije pokretanja postupka
- akoje utvrdena bitna nepravilnost u dokumentaciji ili provedbi postupka, ili
- ako je poniStenje potrebno radi za5tite zakonitosti, javnog interesa ili ekonomidnog

tro5enja sredstava.

U postupcima u kojima se donosi odluka o odabiru ili odluka o poni5tenju, odluka se dostavlja
svim ponuditeljima koji su dostavili ponudu, u pravilu u roku od 30 dana od isteka roka za
dostavu ponuda, osim ako je pozivom ili dokumentacijom o nabavi odreden drugadiji rok.

Odluka o odabiru u pravilu sadrZava podatke o Naruditelju, predmetu nabave, odabranom
ponuditelju, cijeni odabrane ponude, razlozima odabira te uputu o pravu na prigovor kada je
primjenjivo.
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Odluka o poni5tenju u pravilu sadrZava podatke o Naruditelju, predmetu nabave, razloge
poni5tenja te uputu o pravu na prigovor kada je primjenjivo.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH odluke se dostavljaju putem EOJN RH.

Chnak 24.

Prigovor

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od I5.000,00 eura bez PDV-a
gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor ravnatelju Naruditelja.

Prigovor se moZe podnijeti na odluku o odabiru, odluku o poniStenju ili na drugo postupanje
Naruditelja kojim gospodarski subjekt smatra da su povrijeilena pravila postupka jednostavne
nabave.

Prigovor se podnosi u roku od tri radna dana od dana dostave odluke odnosno od dana saznanja
za postupanje na koje se prigovor odnosi.

Prigovor mora sadrZavati podatke o podnositelju, oznaku postupka jednostavne nabave, radnju
ili odluku na koju se odnosi, razloge prigovora i prijedlog nadina otklanjanja navodne
nepravilnosti.

Ako je prigovor nepotpun ili nerazumljiv. Naruditelj moZe pozvati podnositelja da ga dopuni u
primjerenom roku.

Ravnatel.j odluduje o prigovoru u roku od pet radnih dana od dana primitka urednog prigovora.

U postupcima u kojima postoji pravo na prigovor, ugovor se ne sklapa niti se narudibenica
izdaje prije isteka roka za podno5enje prigovora, osim u sludaju i.animne Zurnosti koju
Naruditelj posebno obrazlaZe.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora i, prema potrebi, ostalim sudionicima
postupka.

IX. UGOVOR, NARUDZBENICA, IZVRSENJE

ilanak 25.

Sklapanje ugovora i izdavanje narudibenice

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi ili okvimi sporaztun u pisanom obliku
odnosno izdaje narudZbenica, u skladu s uvjetima odredenim u pozivu i odabranom ponudom.

NarudZbenica se izdaje u skladu s ponudom i potpisuje ju odgovoma osoba Naruditelja.

Pod pojmom "narudZbenica" smatraju se i nalog, zakljudnica. zahtjevnica i slidno, ako sadrZi

sve bitne sastojke za izvrsenje predmeta nabave.
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NarudZbenica, ovisno o predmetu nabave, sadrZi podatke o Naruditelju, osobi koja pokre6e
nabavu, vrsti robe, radova ili usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju, jedinici mjere,
kolidini, jedinidnim cijenama i ukupnoj cijeni, roku i mjestu isporuke odnosno izvr5enja, nadinu
i roku pladanja, gospodarskom subjektu te izvoru planiranih sredstava.

Ugovor se sklapa u pisanom obliku prema uvjetim a izPoziva na dostavu ponuda i/ili odabranoj
ponudi te ga potpisuju odgovoma osoba Naruditelja i odabrani ponuditelj, nakon izvrSnosti
odluke o odabiru.

Okvirni sporazum

dlenak 26.

Naruditelj u postupcima iz dlanaka I l. i 12. ovog Pravilnika moZe sklopiti okvimi sporazum s
jednim ili vi5e gospodarskih subjekata.

Primjena okvimog spor.tzuma te uvjeti, nadin i rokovi sklapanja ugovora na temelju okvimog
sporazuma odreduju se u Poziur.

Okvime sporaz ume potpisuje ravnatelj

Clanak27.

Izmjene ugovora i dodatne nabave

Izmjene ugovora, dodatne isporuke, dodatni radovi ili dodatne usluge dopu5teni su samo ako
su opravdani, dokumentirani i ako se njima ne izbjegava primjena Zakona ojavnoj nabavi, ovog
Pravilnika ili odgovaraju6eg postupka nabave.

Naruditelj moZe s gospodarskim subjeklom koji izvr5ava osnovni ugovor sklopiti dodatak
ugovoru ili izdati dodatnu narudibenicu za dodatne isporuke robe, radove ili usluge koje su
povezane s osnovnim predmetom nabave, ako su za to ispunjeni opravdani razlozi i ako ukupna
vrijednost nabave ostaje unutar primjenjivih pragova i pravila nabave.

Izmjene ugovora i dodatne nabave ne smiju mijenjati narav predmeta nabave niti dovesti do
prelaska vrijednosnih pragova na naCin kojim bi se izbjegla provedba odgovarajuieg postupka

Svaka iznjena ugovora mora biti obrazloZena i pohranjena u dokumentaciji predmeta nabave.

Ako se radi o izmjeni ugovora ojavnoj nabavi za kojuje propisana obveza objave u EOJN RH,
Naruditelj je obvezan izmjenu objaviti u EOJN RH u propisanom roku.

Clanak 28.

Pra6enje izvr5enja

Ravnatelj odrcduje osobu zaduZenu za pratenje izvrienja ugovora ili narudZbenice, ovisno o
predmetu nabave, vrijednosti nabave, sloZenosti izvrSenja i organizac ij i rada Naruditelja.
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Osoba zaduZena za pra6enje izvr5enja ugovora ili narudZbenice moZe biti dlan Strudnog
povjerenswa kojeje sudjelovalo u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, inicijator
nabave, osoba koja ima strudna znanja o predmetu nabave ili druga osoba koju odredi ravnatelj.

Kada je to potrebno radi urednog pra6enja izvr.ienja, ravnatelj moZe odrediti vi5e osoba
zaduZenih za pra6enje izvrSenja ugovora ili narudZbenice, osobito ako je potrebno odvojeno
pratiti strudno, tehnidko, kolidinsko, financijsko ili administrativno izvrSenje nabave.

Osoba zaduiena za praienje izvr5enja ugovora ili narudZbenice provjerava isporuku robe,
izvr5enje usluga ili izvodenje radova u skladu s ugovorom, narudZbenicom, ponudom i
dokumentacijom o nabavi.

Ako se utvrde nepravilnosti u izvr5enju, osoba zaduZena za pra(,enje izvr5enja duZna je o tome
obavijestiti ravnatelja i predloZiti odgovaraju6e mjere, ukljuiujuii reklamaciju, naplatu
jamstva, raskid ugovora ili druge mjere za5tite interesa Naruditelja.

Pladanje se izvr5ava na temelju vjerodostojne knjigovodswene isprave i nakon potvrde da je
roba isporudena, usluga pruZena ili radovi izvedeni u skladu s ugovorom ili narudZbenicom.

Naruditelj vodi
propisima.

X. REGISTAR UGOVORA I DOKTJMENTACIJA

ilanak 29.

Registar ugovora

registar ugovora i okvirnih sporazuma u EOJN RH sukladno vaZeiim

U registru ugovora evidentiraju se ugovori, okvimi sporazumi i narudZbenice koji se odnose na
predmete nabave dija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve6a od 5.000,00 eura,
sukladno vaZe6im propisima.

Ako se isti predmet nabave realizira putem vi5e ugovora i/ili narudibenica, oni se u registm
veZu uz isti predmet nabave, a njihova ukupna vrijednost predstavlja ukupnu realiziranu
vrijednost tog predmeta nabave.

U registar ugovora unose se i podaci o ugovorima, okvirnim sporazumima i narudZbenicarna
sklopljenim odnosno izdanim na temelju izuzeCa od primjene Zakona ojavnoj nabavi, kadaje
to propisano, uz obrazloZenje razloga za izuzete.

tlanak 30.

Pohrana dokumentacije

Cjelokupni tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Dokumentacija o postupku jednostavne nabave obuhvaia osobito analizu trZi5ta, odluku o
poketanju postupka, izjave o nepostojanju sukoba interesa, poziv i dokumentaciju o nabavi,

13



dokaze o slanju ili objavi poziva, zaprimljene ponude, zapisnike, odluke, prigovore i odluke o
prigovorima, ugovor ili narudZbenicu te dokumentaciju o izvr5enju.

Kod izravnog ugovaranja dokrxrentacija se vodi razmjemo predmetu i vrijednosti nabave, a

obuhva6a najmanje ponudu ili drugi dokaz o cijeni, narudZbenicu odnosno ugovor, radun i
drugu dokumentaciju o izvrSenju, kadaje primjenjivo.

Iz dokumentacije postupka mora biti moguie utvrditi nadin odredivanja procijenjene
vrijednosti, razloge odabira ponuditelja, primjenu kriterija za odabir ponude i zakonitost
provedenog postupka.

Dokumentacija se duva sukladno propisima o arhivskom gradivu, financijskom poslovanju i
intern im aktima Narudite lj a.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Izmjene i dopune Pravilnika

elrnak 31.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik

U sludaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi 2016, odredbe ovoga Pravilnika
primjenjivat ie se na odgovaraju6i nadin do njegovog uskladenja.

Primiena odredbi koie stuna iu na snagu l. ruina 2026.

Clanak 32.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na pragove jednostavne nabave od 50.000,00 eura za
robu i usluge i 100.000,00 eura za radove, obveznu provedbu postupaka jednostavne nabave
ve6e od 15.000,00 eura putem modula jednostavne nabave u EOJN RH te obveznujavnu objavu
poziva za nabavu robe i usluga ve6e od 25.000,00 eura i radova vede od 45.000,00 eura
primjenjuju se od l. rujna 2026. godne.

Postupcijednostavne nabave pokenuti prije podetka primjene odredbi iz stavka I . ovoga dlanka
dovr5it ie se prema odredbama propisa i opceg akla koji su bili na snazi u trenutku pokretanja
postupka.

etanak 33.

Prestanak vaienja ranijeg Pravilnika

Danom podetka primjene odredbi iz dlanka 32. stavka l. ovog Pravilnika prestaje vaZiti
Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave u Cradskoj knjiZnici Labin od 7. travnja
2023. godine KLASA: 007-01/23-0213; URBROJ: 2163-4-6-01-23-l i Pravilnik o izmjenama i
dopuni Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u Gradskoj knjiZnici Labin od 15.
listopada 2024. godine KLASA: 007 -01 124-0217 ;URBROJ: 2163-4-6-01-24-1.
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Clanak 34.

Objava i stupanje na snagu

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Gradske knj iZnice
Labin.

Ovaj Pravilnik objavit ie se na mreZnoj stranici Gradske knjiinice Labin i udiniti dostupnim u

EOJN RH.

KLASA: 007-01126-0116
URBROJ: 2163-4-6-01 -26-l
Labin, 31. kolovoza 2026.

TELJICA

ramengo, f. i dipl. bibl.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plodi Gradske knjiZnice Labin dana 3 I .

kolovoza 2026. i stupio na snagu dana l. rujna 2026.

ELJI

engo, i dipl. bibl.
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