Podaci koje zainteresirani moraju dati prilikom dogovora o terminu su:

· naziv sadržaja
_________________________________________________________
· organizator (fizička ili pravna osoba, adresa, OIB i odgovorna osoba)
_________________________________________________________

· datum
_________________________________________________________
· sat početka i završetka
_________________________________________________________
· osoba za kontakt i kontaktne informacije
_________________________________________________________
· potrebna oprema (vidi tehnički opis dvorane)
_________________________________________________________
· raspored stolica, stolova i sl., (kino raspored, učionički, stolci u krug, …)
_________________________________________________________
· sinopsis događanja (sastavni dijelovi događanja i vrijeme trajanja pojedinog dijela)
_________________________________________________________
· potvrdu da su regulirali obveze prema ZAMP-u (u slučaju javnog prikazivanja autorskih djela)
__________________________________________________________
